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Prefeitura Municipal de Pién

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIEN

LEGISLATIVO MUNICIPAL
INSTRUCAO NORMATIVA 02 DO CONTROLE INTERNO, DE 20 DE
SETEMBRO DE 2022.

Estabelece diretrizes e define procedimentos para a
gestdo, a preservacdo € 0 acesso continuo aos
documentos arquivisticos digitais da Administrag@o
da Camara Municipal de Pién:

Considerando que ¢ dever do Poder Publico a gestdo documental, a
protecdo especial aos documentos de arquivo e as providéncias para
franquear aos cidaddos as informagdes contidas na documentacdo
governamental, de acordo com o § 2° do artigo 216 da Constituicdo
Federal e com o artigo 1° da Lei federal de arquivos n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991;

RESOLVE:

Art. 1° - A presente Instrugdo Normativa estabelece diretrizes e define
procedimentos que deverdo ser adotados pela Camara Municipal de
Pién, a fim de assegurar a gestdo, a preservagdo e o acesso continuo
aos documentos arquivisticos digitais.

Art. 2° - Para efeitos do disposto nesta Instrugdo Normativa,
considera-se:

I - Acesso — direito, oportunidade ou meios de localizar, recuperar e
usar a informagao;

IT - Digitalizagdo — processo de conversdao de um documento para o
formato digital, por meio de dispositivo apropriado;

III - Documento arquivistico — documento produzido, recebido ou
acumulado pelo Poder Legislativo no exercicio de suas fungdes e
atividades.

Art. 3° - Todos os documentos protocolados na secretaria da Camara
deverdo ser digitalizados e arquivados em pastas digitais apropriadas;
§ 1° Esses documentos deverdo ser nomeados de acordo com seu
assunto (ex: oficio executivo, assunto: resposta a indicagdo n° xx)

§ 2° Os documentos internos como (indicagdes, processos de
licitagdes, dentre outros, deverdo ser digitalizados e arquivados
conforme os documentos do § 1°, deste artigo.

Art. 4° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de 20 de
setembro de 2022.
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Presidente da Camara

Publicado por:
Soeli Wendrechovski
Codigo Identificador:SDF32E6F

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Parana
no dia 21/09/2022. Edigdo 2609

A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o codigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/amp/

7



